
newsClip

Allgemeine Tastaturkürzel
Design-Modus 
(nur im Admin-Modus)

F3

Unterstrich in Menüs F10

newsClip beenden Alt+F4

Dokument öffnen Strg+O

Drucken Strg+P
Speichern Strg+S

Dokument trennen Strg+T

Löschen Entf

Vergrößern Strg+Rahmen 
ziehen mit 
rechter Maus

Undo auf der Quellseite Strg+Z

Undo auf der Clipseite Shift+Strg+Z

Arbeiten mit Seiten
Seitenansicht vergrößern, 
doppelte Vergrößerung

Strg+D

Ganze Seite anzeigen Strg+G

Alle bestehenden Zielseiten 
löschen -> neues Clipping

Strg+N

Seite nach oben i
Seite nach unten h
Seite nach rechts f
Seite nach links g
Seite große Schritte nach 
links

Strg+g

Seite große Schritte nach 
rechts

Strg+f

Seite große Schritte nach 
oben

Strg+i

Seite große Schritte nach 
unten

Strg+h

Zur vorigen Seite Bild+h

Arbeiten mit Seiten
Zur nächsten Seite Bild+i
Auf erste Seite springen Strg+Bild+h 
Auf letzte Seite springen Strg+Bild+i
An linke obere Ecke der 
Seite springen

Pos1

Seitenansicht vergrößern/
verkleinern

Num+
Num- 

Zielseite: Werkzeuge um-
schalten (toggeln)

Strg+Klick

Grau/Farbe Strg+F
Automatische Helligkeit Strg+H
Abdeckung entfernen Strg+E
Autom. Reihenfolge Strg+R
Unterstreichen Strg+L
Artikel fixieren Strg+X
Wechseln zwischen Zielsei-
tenlayouts

Strg+Y

Zeigt ein HighRes (hochauf-
lösendes) Quellseitenmini

Strg+T

Toggelt durch Optionen 
(Original, mehrspaltiger 
Block, gemäß Überschrift, 
komprimiert, spaltenweise)

Ctrl+Klick
auf Optionen 
für Zielseiten-
layout

Dialog „Clipping (BS)“auf-
rufen und dort eine Seite 
laden. Zeigt die mit der KI 
(künstliche Intelligenz) ge-
nerierte Layoutanalyse.

Strg+A

Clipping Werkstatt
Artikel auswählen (Stan-
dard-Layoutanalyse)

Shift+Linke 
Maus

Artikel auswählen (bei ein-
geschalteter KI-unterstützter 
Layoutanalyse)

Strg+Linke 
Maus

Ausklappen Eingabefelder F5

Arbeiten mit Zonen - 
Einen Zonentyp zuordnen
Jedem Zonentyp ist ein Buchstabe zugeord-
net. Zum Ändern: Maus über Zone bewegen 
und den entsprechenden Buchstaben tippen 
oder über der Zone mit rechter Maus das 
Kontextmenü öffnen und den Typ auswählen.
Autor A
Bildunterschrift B
Barcode C
Dachzeile D
Extrazone E
Fußnote F

Grafik G
Zonenecken Markierung 
ein/aus

I

Link (Jump to) J
Zonen verbinden (kleben) K
Fortsetzungstext N
Messer Werkzeug M
Zonen markieren ohne 
Grafikzonen

O

Polygon Werkzeug P
Textzone Q
Copyright R
Seitentitel S
Titel T
Untertitel U
Vorspann V
Werbung W
Radiergummi Werkzeug X
Zonen aufteilen Y
Zwischentitel Z
Nächste Clipseite, 
Mauszeiger muss rechts sein

Alt+S

Montieren der aktiven 
Zonen

Doppelklick 
auf Zone

Alle Zonen gleichzeitig 
aktivieren oder deaktivieren

Leertaste

Arbeiten mit Zonen - Mehrere Zonen 
gleichzeitig bearbeiten
Nacheinander mehrere 
Zonen anklicken diese 
gleichzeitig aktivieren

Strg+Linksklick auf 
vorhandene Zone

Artikel auswählen Shift+Linksklick

Shift gedrückt halten Rahmen um 
Zonen ziehen, um 
diese zu aktivieren

Alt gedrückt halten Rahmen um 
Zonen ziehen um 
diese aufzuteilen

Alle Zonen gleichzeitig 
aktivieren oder deakti-
vieren

Leertaste

Menüleiste
Versteckte Menüleiste 
aufrufen

Alt



Allgemeine Tastaturkürzel
Aktualisieren im Webfenster F5

Stop im Webfenster Esc
Ganze Seite anzeigen Strg+F
Löschen im Montagefenster Entf
Webfenster nach rechts 
schieben

g

Webfenster nach links 
schieben

f

Seite im Webfenster nach 
unten springen lassen

Bild+h

Seite im Webfenster nach 
oben springen lassen

Bild+i

An linke obere Ecke der 
Seite springen

Pos1

Verschieben Inhalt des 
Webfensters in die ange-
zeigte Richtungen

ghfi

Verschiebt Inhalt des Web-
fensters nach oben/unten in 
großen Schritten

Strg+Bild+h 
oderi

In newsClip Web sind M P X 
I O ALT-R ohne Funktion.

newsClip Web

Arbeiten im Browserfenster
Zonen selektieren/ deselek-
tieren

Linksklick

Neue Zone anlegen Ziehen mit 
linker Maus

Zoneneigenschaften, nur auf 
selektierten Zonen

Rechtsklick

Auf selektierter Zone am 
Rahmen oder Ecke – Größe 
ändern.
Alle selektierten Zonen auf 
Montageseite ziehen.
Außerhalb einer Zone – eine 
neue Zone erzeugen

Linke Maus 
gedrückt 
halten

Selektierte Zonen montieren Doppelklick

Selektierte Zonen löschen Entf

Korrektur	

Allgemeine Tastaturkürzel
1malig akzeptieren Alt+1

Künftig autom. aktualisieren Alt+K
Ins Wörterbuch 
übernehmen

Alt+L

Wortliste Alt+U
Als Bild anzeigen Alt+V
Absatzmarkierung Strg+Enter
Kopieren Strg+C
Öffnen Strg+O
Zwischenspeichern Strg+S
Drucken Strg+P
Löschen Strg+V
Ausschneiden Strg+X
Rückgängig Strg+Z

PDF Vote
Nächste Alternative Alt+g
Nächste Zeile 
mit Unterschied

Alt+i

Vorherige Zeile 
mit Unterschied

Alt+h

Polygon Werkzeug

Polygon Werkzeug verwenden
Aktivieren Strg+P
Startpunkt Linksklick auf 

Seite
Winkel frei ändern
„Gummiband“

Shift gedrückt 
halten

Punkt platzieren und
beenden

Strg+Linksklick

Letzten Punkt entfernen Backspace
Deaktivieren Esc

Polygon aus einer existierenden
Rechteckzone
Mit der rechten Maus auf den Rand und 
einen Punkt hinzufügen. 

Polygon bearbeiten
Punkt hinzufügen 1. Rechtsklick auf 

Umrisslinie
Punkt löschen 1. Maus über Punkt

2. Warten auf 
4-fach-Pfeil
3. Rechtsklick

Punkt bewegen 1. Maus über Punkt
2. Warten auf 
4-fach-Pfeil
3. Linke Maus ge-
drückt
4. Maus bewegen

Ecke bewegen 1. Maus auf Ecke
2. Warten auf 
4-fach-Pfeil
3. Linke Maus ge-
drückt
4. Maus bewegen

Messer Werkzeug verwenden
Aktivieren für 
horizontalen Schnitt

M

Vertikale Schnitte Shift gedrückt 
halten

Schnittlinie vertikal 
schieben vor dem 
Schneiden

Shift und linke 
Maus gedrückt 
halten

Schnittlinie horizontal
schieben vor dem 
Schneiden

Linke Maus 
gedrückt halten

Deaktivieren Esc
Polygonale Schnitte 1. Messer aktivieren 

(M)
2. Maus über die 
Umrisslinie einer 
selektierten Zone 
oder eines Poly-
gons
3. Warten auf Trep-
pensymbol 
4. Neue Punkte mit 
Linksklick
5. Shift für Winkel-
änderung
6. Beenden mit 
Linksklick auf Um-
risslinie (Warten auf 
Messersymbol)

Messer Werkzeug



Korrektur
1malig akzeptieren Alt+1

Künftig autom. aktualisieren Alt+K
Ins Wörterbuch überneh-
men

Alt+L

Wortliste Alt+U
Als Bild anzeigen Alt+V
Absatzmarkierung Strg+Enter
Kopieren Strg+C
Öffnen Strg+O
Zwischenspeichern Strg+S
Drucken Strg+P
Löschen Strg+V
Ausschneiden Strg+X
Rückgängig Strg+Z
Vorheriger Fehler Shift+Tab
Nächster Fehler Tab

newsCorr	

Korrekturfarben
Kein Fehler entdeckt schwarz

Zeichen und Zeichenketten, 
nicht mit der geforderten 
Sicherheit erkannt

rot

Ziffern, alleinstehende Buch-
staben und Abkürzungen. 
Konnten nicht verifiziert 
werden

grün

Wörter, die vom System 
automatisch korrigiert 
wurden 

blau

Bei Mehrsprachigkeit. "Nicht 
in Hauptsprache vorhanden“

orange

Bei Mehrsprachigkeit: "Text 
ist in einer der konfigu-
rierten Sprachen erkannt 
worden, bitte prüfen."

violett

PDF Vote 
Nächste Alternative 
(springt zwischen OCR und 
PDF Text hin und her)

Alt+g

Zeigt nach dem Anzeigen 
des Unterschiedes die 
Markierung (Highlighting) 
wieder an

Alt+f

Nächste Zeile 
mit Unterschied

Alt+i

Vorherige Zeile 
mit Unterschied

Alt+h

PDF Vote Farbcodes
Markiert Zeilen, bei denen ein 
Unterschied erkannt wurde 
und die OCR nicht mit dem PDF-
Text übereinstimmt (roter Kreis)
Zeigt Unterschiede 
bei Leerzeichen an (blauer Kreis)
Zeigt Unterschiede 
bei Satzzeichen an (gelber Kreis)
Zeigt an, dass in dieser Zeile vom 
System bereits selbst Wörter korri-
giert wurden (hellgrüner Kreis)
Zeigt Unterschiede wortweise an 
(oranger Kreis)
Punkt ändert sich zu weiss, wenn die 
Zeile bearbeitet wurde
Punkt ändert sich zu weissem Quad-
rat bei erneutem Anklicken. 
Nun wird der PDF Text angezeigt

Allgemeine Tastaturkürzel
Hilfedatei öffnen F1

Unterstrich in Menüs F10
newsPress beenden Alt+F4
Pressespiegel öffnen Strg+O
Speichern Strg+S

newsPress	

Arbeiten mit Seiten
Vergrößern Strg+B

Kopieren Strg+C
Drucken Strg+P
Einfügen Strg+V
Ausschneiden Strg+X
Rückgängig Strg+Z
Löschen Entf
Alle löschen Strg+Entf
Gehe zu Seite Strg+Shift+G
Seiten in doppelter Größe 
darstellen

Strg+D

Ganze Seite anzeigen Strg+G
Inhaltsverzeichnis neu er-
stellen

Strg+I

Seite in Originalgröße 
zeigen

Strg+Shift+O

Seite schrittweise nach oben 
verschieben

i

Seite schrittweise nach 
unten verschieben

h

Seite schrittweise nach 
rechts verschieben

f

Seite schrittweise nach links 
verschieben

g

Seite schrittweise nach 
rechts springen lassen

Strg+f

Seite schrittweise nach links 
springen lassen

Strg+g

Arbeiten mit Seiten
Seite im Fenster nach unten 
springen lassen

Bild+h

Seite im Fenster nach oben 
springen lassen nächsten 
Seite

Bild+ i

An linke obere Ecke der 
Seite springen

Pos1

Nächste Seite anspringen Tab
Vorherige Seite anspringen Shift+Tab
In Artikelübersicht: montiert 
alle Artikel auf einmal

Doppelklick

Auf leerem Bereich im 
Hintergrund: Vergrößert die 
Seite, erneuter Doppelklick 
verkleinert die Seite wieder

Doppelklick

Arbeiten mit Fenstern
Standardlayout zeigen Strg+L

Vergrößern Strg+F12

Sonderfunktionen
Gitterlinien ein/aus aus-
wählen

 Alt+G

Linien orthogonal ein/aus Alt+O
Automatisches Sortieren auf 
der Quellseite

Alt+S

Empfänger wählen (wenn 
konfiguriert)

Strg+Alt+E

Öffnet in der Baumansicht 
die Artikeldatenmaske

Strg+Linke 
Maus


